INSTRUCCIONES

1.) Diligencie su hoja de vida con alguno de estos tipos de letra: Arial, Batang o        

     Tahoma en tamaño 10 ó 12.
2.) Reemplace los datos que se piden en cada espacio Ejemplo: Espacio para el 
     NOMBRE, escriba sus nombres y apellidos y obvie la palabra nombre.

3.) Pegue una foto suya en tamaño 3X4 fondo blanco o color claro. Para los    

     hombres la presentación se hará en saco y corbata, para las mujeres en blusa    

     tipo camisa con cuello y mangas, accesorios de bisutería pequeños.
4.) No ocupe más de dos páginas haciendo su hoja de vida.
5.) No utilice viñetas infantiles o comics para separar las diferentes partes que  

     hacen su hoja de vida, por ejemplo (☻☼♥♪♂♀, etc.). Recuerde que lo más  

     importante en su hoja de vida es la información que consigne en ella.
6.) En la experiencia laboral relacione los empleos más importantes o los que le 

     dan peso a su hoja de vida de acuerdo a su perfil profesional. De igual manera 

     relacione los congresos y cursos más relacionados con su perfil profesional. 
MODELO HOJA DE VIDA

NOMBRE

CEDULA DE

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO

DIRECCION

TELEFONOS (Fijo y Móvil)
e-mail (Login de carácter profesional)
PERFIL PROFESIONAL

“Solo si usted es egresado puede iniciar de esta manera el perfil profesional”:
Profesional en__________ con experiencia laboral en el área _________, de excelentes relaciones interpersonales y habilidad para trabajar en equipo o individualmente. Enfocado (a) en ___________________; con alto grado de responsabilidad y fácil interpretación de las políticas organizacionales. No olvide que esto es solo un modelo de hoja de vida, por favor incluya la información más importante de su perfil profesional.
EXPERIENCIA Y LOGROS (experiencia laboral, prácticas empresariales, monitorias,  etc.)

EMPRESA                                                                                                                                          Tel.
CARGO                                                                                                                                     Mes/Año-Mes/Año
Logros y

Funciones

FORMACION PROFESIONAL (Postgrado, pregrado, Bachillerato)

Profesión ________, Universidad del Valle, Santiago de Cali, año.

Incluir promedio acumulado si es mayor a 3.8
Escribir los semestres en los que recibió Estímulos académicos.

Bachiller _________, Colegio __________, Santiago de Cali, año.

CONGRESOS Y FOROS

Nombre, Institución, Ciudad, año

CURSOS Y SEMINARIOS

Por favor incluya las electivas profesionales solo si es estudiante en práctica o recién egresado.
Ingles, Institución, Ciudad, Nivel Alcanzado, año.

Cursos en Sistemas, (Programas) Institución, Ciudad, año.

Otros cursos (Ejemplo: SENA), Institución, Ciudad, año.

REFERENCIAS (3)

Por favor incluya los datos de personas que lo conozcan y puedan dar referencias suyas.

Nombre, profesión, empresa                                                                                                                Teléfono 

NOMBRE

CC.

Fecha de elaboración (No es indispensable)

Foto 3x4


Saco y  Corbata (H)


Blusa con mangas (M)








